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Descricdo de vaga de Analista de DHO Jr

1. Identificacéo:

Titulo: Analista de DHO Jr

Edital de selecdo: 02/2024

Setor: Desenvolvimento Humano e Organizacional
Salério: A definir

Unidade CBA: DHO

2. Sumaério:

Estamos procurando um Analista de DHO Jr para atuar na area de Recursos Humanos.

O Analista de DHO sera responsavel desenvolvimento de uma série de atividades com foco
estratégico: monitoramento do quadro de funcionérios, planejamento e desenvolvimento
programas de treinamento, acompanhamento da integracéo de novos empregados, cuidara dos
processos burocraticos trabalhistas, além de questGes praticas e organizacionais, devera
garantir que a identidade da empresa seja preservada e seus valores respeitados.

Para ter sucesso nessa fungdo, o (a) candidato (a) devera ser motivado a inovar, possuir
excelente habilidade com pessoas e dispor de uma sélida experiéncia na area.

3. Descricéo das atividades:

Elaborar, analisar e acompanhar os contratos firmados com celetistas, estagiarios e
prestadores de servicos, quanto aos aspectos trabalhistas e administrativo-financeiro;
Analisar o quadro de colaboradores quanto a Quantidade e Funcdo de cada um deles,
garantindo que todos os deveres e direitos sejam sempre cumpridos;

Apoio a Andlise Critica do Turn Over (Rotatividade) de Colaboradores;

Gestdo da politica de cargos e salérios e beneficios. Ele contribui para as tomadas de
decisédo com relagdo a movimentacdo dos empregados da empresa, como por exemplo
0s casos de promog0es, alteracfes de cargos e transferéncias;

Prover suporte para a realizacdo de recrutamento e selegéo, (elabora anuncios das
vagas, aplica métodos para verificar as habilidades dos candidatos e sua compatibilidade
com o cargo).

5.

Pré-Requisitos da vaga:

Graduacado completa em Psicologia, Administracdo e/ou areas correlatadas;
Pés-Graduacao concluida nas &reas da graduagéo ou experiéncia equivalente;

Experiéncia comprovada na area de DHO;
Desejavel conhecimento em Sistemas da Qualidade;
Desejavel experiéncia em pacote Office.

Inscricéo

Enviar curriculo para selecao@fuea.org.br até dia 22/02/2024.
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