
 

Descrição de vaga de Analista de DHO Jr 
 
1. Identificação: 
 
Título: Analista de DHO Jr 
Edital de seleção: 02/2024 
Setor: Desenvolvimento Humano e Organizacional 
Salário: A definir 
Unidade CBA: DHO 
 
 
2. Sumário: 
 
Estamos procurando um Analista de DHO Jr para atuar na área de Recursos Humanos. 
 
O Analista de DHO será responsável desenvolvimento de uma série de atividades com foco 
estratégico: monitoramento do quadro de funcionários, planejamento e desenvolvimento 
programas de treinamento, acompanhamento da integração de novos empregados, cuidará dos 
processos burocráticos trabalhistas, além de questões práticas e organizacionais, deverá 
garantir que a identidade da empresa seja preservada e seus valores respeitados. 
Para ter sucesso nessa função, o (a) candidato (a) deverá ser motivado a inovar, possuir 
excelente habilidade com pessoas e dispor de uma sólida experiência na área. 
 
 
3. Descrição das atividades: 
 

 Elaborar, analisar e acompanhar os contratos firmados com celetistas, estagiários e 
prestadores de serviços, quanto aos aspectos trabalhistas e administrativo-financeiro; 

 Analisar o quadro de colaboradores quanto a Quantidade e Função de cada um deles, 
garantindo que todos os deveres e direitos sejam sempre cumpridos; 

 Apoio à Análise Crítica do Turn Over (Rotatividade) de Colaboradores; 

 Gestão da política de cargos e salários e benefícios. Ele contribui para as tomadas de 
decisão com relação a movimentação dos empregados da empresa, como por exemplo 
os casos de promoções, alterações de cargos e transferências; 

 Prover suporte para a realização de recrutamento e seleção, (elabora anúncios das 
vagas, aplica métodos para verificar as habilidades dos candidatos e sua compatibilidade 
com o cargo). 

 
 
4. Pré-Requisitos da vaga: 

 

 Graduação completa em Psicologia, Administração e/ou áreas correlatadas; 

 Pós-Graduação concluída nas áreas da graduação ou experiência equivalente; 
 

 Experiência comprovada na área de DHO; 
 

 Desejável conhecimento em Sistemas da Qualidade; 
 

 Desejável experiência em pacote Office. 
 

5. Inscrição 
 
Enviar currículo para selecao@fuea.org.br até dia 22/02/2024. 
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