
 

Descrição de vaga de Estagiário em Eventos 
 
1. Identificação: 

 

Título: Estagiário em Eventos  

Edital de seleção: 12/2024 
Projeto: Gestão CBA 

Nível: Estagiário, 6 horas/dia, R$ 1.400,00 

Unidade CBA: Coordenação de Eventos 

 

2. Sumário: 

 

Estamos procurando estagiário para atuar na área de Eventos. 

O Estagiário em Eventos trabalhará com atividades ajudando no planejamento e organização de 

eventos coorporativos para o CBA. 

Para ter sucesso nessa função, o estagiário deve ser motivado a inovar, possuir habilidades de 

comunicação, organização e atenção aos detalhes, habilidades interpessoais proatividade e 

flexibilidade, especialmente em situações inesperadas ou de mudanças de planos. 

 

3. Descrição das Atividades: 

 

• Ajudar a planejar e organizar os detalhes de um evento conforme necessidade; 

 

• Ajudar a criar roteiros e listas de verificação para cada evento específico; 

 

• Ajudar a contactar fornecedores com experiência de acordo com a necessidade do 

evento; 

 

• Ajudar a desenvolver estratégias para minimizar possíveis imprevistos; 

 

• Suporte no contato com a equipe administrativa, laboratorial e diretoria; 

 

• Suporte nas atividades operacionais de futuros eventos.  

 

 

4. Pré-Requisitos do Cargo: 

 

• Cursando Superior em Marketing, Turismo, Comunicação Social, Relações Públicas, 

Publicidade e Propaganda. 

• Desejável conhecimento em língua inglesa (nível intermediário) 

• Desejável conhecimento em língua espanhola (nível básico) opcional 

• Conhecimento em Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) ou Google Workspace 

pode ser necessária para a elaboração de documentos, planilhas e apresentações 

• Desejável domínio de redes sociais. 

 
5. Inscrição: 
 
Enviar currículo para selecao@fuea.org.br até dia 06/09/2024. 
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