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1. OBJETIVO

Estabelecer o procedimento para acesso a infraestrutura de instrumentos multiusuarios do
CBA, acessiveis a usuarios de outras instituicbes. O CBA tem como missdo a promocéao do
desenvolvimento do ecossistema de inovacdo na Amazodnia, atendendo as demandas de
empresas, instituicbes de pesquisa e a populacdo em geral, portanto é fundamental
compartilhar sua infraestrutura com esses parceiros.

O acesso a infraestrutura devera ser controlado para evitar o acesso a informacdes

confidenciais institucionais e de projetos do CBA a usuarios de outras instituicdes.

2. DEFINICOES
2.1. Diretoria de Operacdes

a) O Diretor de Operacdes do CBA é definido por eleicdo do Conselho de Administracéo.

2.2. Comité gestor

a) E composto pelos seis gerentes dos nucleos de laboratério do CBA.

2.3. Ndcleos de laboratorios

a) A infraestrutura do CBA é composta por seis nucleos de laboratérios, onde estdo
instalados os instrumentos multiusuarios.

b) Cada nucleo de laboratérios € composto por um gerente e uma equipe de profissionais

capacitados para a operacgao dos instrumentos.

2.4. Usuarios dos instrumentos multiusuarios
a) Profissionais do quadro de pesquisadores do CBA, funcionarios de empresas

parceiras, alunos de universidades parceiras e outros interessados no uso da infraestrutura.
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2.5. Comité de usuéarios

a) Os participantes devem ser sugeridos pelo Comité gestor e aprovados pela Diretoria
de Operacdes do CBA.

b) O mandato do Comité de usuérios € de 2 anos.

C) O Comité de usuarios devera ser composto por 1 usuario profissional do CBA, 1

usuario de empresa parceira do CBA e 1 usuario de universidade ou ICT parceira do CBA.

3. RESPONSABILIDADES

3.1. Diretoria de Operacodes

a) Disponibilizar e prover 0s recursos necessarios para 0 cumprimento deste
procedimento.

b) Gerir as solicitacdes de instituicdes parceiras e clientes interessados na realizacéo de
projetos e servigcos que possibilitam o uso da infraestrutura.

3.2. Comité Gestor

a) Definir politicas de acesso aos equipamentos multiusuario.

b) Monitorar a utilizacao da infraestrutura.

C) Receber e deliberar sobre a necessidade de manutencéo e aquisicdo de materiais
permanentes, benfeitorias, reformas e ampliacbes necessarias aos Laboratoérios
Multiusuérios.

d) Fomentar a integracao entre instituicbes parceiras.

e) Realizar reunides mensais para deliberar sobre as diretrizes de sua responsabilidade.

3.3. Profissionais dos Nucleo de laboratérios

a) Instituir a Instrucéo de Trabalho de cada equipamento multiusuario.
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b) Definir um profissional responsavel por gerir 0 uso do equipamento e de treinar novos
USUArios.

c) Elaborar o custo unitario basico que compreendera os insumos minimos necessarios
para a realizacao de cada analise, uso ou atividade do instrumento.

d) Manter, atualizar e disponibilizar o agendamento da utilizacao do instrumento.

e) Manter, atualizar e disponibilizar um cadastro dos usuarios do instrumento, incluindo:
o0 nome do usuario, unidade de lotacdo, volume de trabalho em horas e nome do projeto a
que se referir a utilizagéo.

f) Manter um plano de manutencéo preventiva do instrumento.

3.4. Usuarios dos instrumentos multiusuérios:

a) Respeitar o0 agendamento elaborado pela unidade responséavel pelo instrumento.

b) Respeitar os procedimentos técnicos elaborados pela unidade responsavel pelo
Instrumento.

C) Custear a operacao do equipamento e/ou fornecer o material de consumo necessario
a utilizacdo do instrumento.

d) Fornecer a metodologia para a execucédo do ensaio.

e) Fornecer a amostra previamente preparada para a realizacao da andlise.

f) Assinar termo de confidencialidade para acesso as instalacdes do CBA.

9) Responsabilizar-se em caso de avaria, quebra ou dano dos equipamentos

multiusuarios, desde que comprovado mal uso.

3.5. Comité de usuarios
a) Realizar reunides regulares para a avaliacdo dos servi¢os e atendimentos prestados
pelo CBA.
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b) Propor melhorias aos servicos, atendimentos e procedimentos de uso dos

instrumentos multiusuarios.
C) Emitir um parecer semestral sobre a avaliagédo e proposi¢cao de melhorias.
d) Participar de uma reunido semestral com o Comité Gestor para a apresentacao do

parecer emitido.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Estabelecimento de contato com o CBA
Instituices de pesquisa e clientes privados deverdo entrar em contato com a Diretoria de

Operacdes do CBA, por meio do e-mail projetos@chamazonia.org, para solicitar a realizacéo

de projetos ou servigos ou 0 agendamento de acesso a infraestrutura do CBA.

4.2. Definicdo do escopo de utilizagéo

O escopo de utilizacdo do equipamento sera definido entre o usuario externo solicitante e a
equipe do nucleo de laboratérios que faz a gestao do equipamento no CBA. O escopo pode
envolver a realizacdo de um projeto em parceria ou a contratacao de um servigco, em modelos
gue poderdo se ajustar as necessidades das partes. Sera definido o nimero de horas de

operacédo do equipamento a serem utilizados e os custos envolvidos.

4.3. Formalizacdo do acordo
O escopo de utilizacdo seré formalizado em um Plano de Trabalho a ser aprovado pela
Diretoria de Operacbes do CBA. O usuario devera assinar Termo de Confidencialidade

referente as atividades em execucao no CBA durante o seu acesso a infraestrutura.
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4.4. Operacdo do equipamento

A operacdo do equipamento sera realizada de acordo com o Plano de Trabalho

desenvolvido. A operacdo podera ser realizada por um profissional do CBA capacitado ou

pelo usuario externo, desde que este seja treinado por um profissional do CBA, nas

condicBes definidas para cada equipamento.

5. REFERENCIAS E DOCUMENTOS ASSOCIADOS

5.1. Universidade Federal do Amazonas — Coordenacdo Académica (Ministério da
educacao) - Portaria N° 58 de 09.04.2025

6. REGISTROS DO SGI

IDENTIFICAR ARMAZENAR LOCAL ORDENAR RETER
Evidéncia do contato inicial e Meio Drive Cronolégica dentro
) ) ) Permanente
agendamento eletrbnico compartilhado da pasta no Drive
Plano de trabalho assinado por Meio Drive Cronoldgica dentro
. ) ) Permanente
ambas as partes eletrénico compartilhado | da pasta no Drive
Termo de confidencialidade Meio Drive Cronolégica dentro
) . . ) ) Permanente
assinado pelo usuéario externo eletrénico compartilhado | da pasta no Drive




