FUNDACAO
UNIVERSITAS

DE ESTUBOS AMAZONICOS

Descricao de vaga de ANALISTA FINANCEIRO PLENO

1. ldentificacao:

Titulo: Analista Financeiro Pleno
Edital de seleg¢ao: 30/2026
Setor: Financeiro

Salario: A definir

2. Objetivo:

Executar, controlar e analisar rotinas financeiras, assegurando liquidez, confiabilidade dos
registros, conformidade na aplicagao de recursos e suporte a gestdo orcamentaria e a
prestacdo de contas do CBA.

3. Descricao das Atividades:

e Contas a pagar: controlar vencimentos, conferir documentos, programar e
acompanhar pagamentos a fornecedores, salarios, bolsas, tributos e demais
COMPromissos.

e Contas a receber e cobranca: emitir e acompanhar faturamento, notas fiscais e
boletos; controlar recebimentos e vencimentos; realizar cobranga ativa de clientes
inadimplentes, contatos e notificagbes, acompanhar negociagdes e regularizagées,
mantendo registros e indicadores de inadimpléncia.

e Tesouraria e conciliagdo: conciliar contas bancarias, identificar divergéncias,
acompanhar saldos, movimentacbes, aplicagdes financeiras, adiantamentos,
reembolsos e caixa pequeno.

e Fluxo de caixa e orgamento: elaborar e atualizar projecbes de caixa, monitorar
liquidez, compromissos € execucdo orgcamentaria, apoiar cenarios e produzir
relatérios gerenciais.

e Projetos e prestagdo de contas: acompanhar recursos vinculados, planos de trabalho
e instrumentos contratuais; organizar comprovantes, controlar saldos e prazos e
preparar prestacdes de contas financeiras.

e Contabilidade e obrigagbes fiscais: consolidar extratos, conciliagdes, comprovantes,
documentos fiscais e informagdes de folha; acompanhar obrigacdes tributarias e
aprimorar controles internos.

e Auditorias e fiscalizacdes: atender as demandas de auditorias internas e externas e
de orgaos fiscalizadores, disponibilizando documentos, evidéncias e esclarecimentos
e acompanhando pendéncias.

e Controle do imobilizado: acompanhar movimentagbes patrimoniais, organizar notas
fiscais de aquisicdo de bens e termos de baixa ou alienagao de ativos, mantendo os
registros e documentos de suporte atualizados.



FUNDACAO
UNIVERSITAS

DE ESTUBOS AMAZONICOS

4. Requisitos Minimos:

e Graduagao completa em Ciéncias Contabeis, Administracido ou Economia;

e Experiéncia comprovada em rotinas financeiras, contas a pagar e a receber,
conciliacdo bancaria, fluxo de caixa, controle orcamentario e relatérios financeiros;

e Excel intermediario a avancado.

Serao considerados diferenciais:

e Experiéncia no terceiro setor, instituicdes de pesquisa ou gestao de projetos;
prestacao de contas e controle de recursos vinculados;

e Power BI;

e Auditoria e compliance;

e Sistemas OMIE,

e Conveniar, SAP ou TOTVS.

5. Inscrigao

Enviar curriculo para selecaocba@fuea.org.br, com assunto “Sele¢ao Analista Financeiro
Pleno”. Prazo do edital: 18/11/2026
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