
 
Descrição de vaga de ANALISTA FINANCEIRO PLENO 

 
1.​ Identificação: 
 
Título: Analista Financeiro Pleno  
Edital de seleção: 30/2026  
Setor: Financeiro 
Salário: A definir  
 
2.​ Objetivo: 
 
Executar, controlar e analisar rotinas financeiras, assegurando liquidez, confiabilidade dos 
registros, conformidade na aplicação de recursos e suporte à gestão orçamentária e à 
prestação de contas do CBA. 

 
3.​ Descrição das Atividades: 

●​ Contas a pagar: controlar vencimentos, conferir documentos, programar e 
acompanhar pagamentos a fornecedores, salários, bolsas, tributos e demais 
compromissos. 

●​ Contas a receber e cobrança: emitir e acompanhar faturamento, notas fiscais e 
boletos; controlar recebimentos e vencimentos; realizar cobrança ativa de clientes 
inadimplentes, contatos e notificações, acompanhar negociações e regularizações, 
mantendo registros e indicadores de inadimplência. 

●​ Tesouraria e conciliação: conciliar contas bancárias, identificar divergências, 
acompanhar saldos, movimentações, aplicações financeiras, adiantamentos, 
reembolsos e caixa pequeno. 

●​ Fluxo de caixa e orçamento: elaborar e atualizar projeções de caixa, monitorar 
liquidez, compromissos e execução orçamentária, apoiar cenários e produzir 
relatórios gerenciais. 

●​ Projetos e prestação de contas: acompanhar recursos vinculados, planos de trabalho 
e instrumentos contratuais; organizar comprovantes, controlar saldos e prazos e 
preparar prestações de contas financeiras. 

●​ Contabilidade e obrigações fiscais: consolidar extratos, conciliações, comprovantes, 
documentos fiscais e informações de folha; acompanhar obrigações tributárias e 
aprimorar controles internos. 

●​ Auditorias e fiscalizações: atender às demandas de auditorias internas e externas e 
de órgãos fiscalizadores, disponibilizando documentos, evidências e esclarecimentos 
e acompanhando pendências. 

●​ Controle do imobilizado: acompanhar movimentações patrimoniais, organizar notas 
fiscais de aquisição de bens e termos de baixa ou alienação de ativos, mantendo os 
registros e documentos de suporte atualizados. 

 
 

 

 



 
 
4.​ Requisitos Mínimos: 
 

●​ Graduação completa em Ciências Contábeis, Administração ou Economia; 
●​ Experiência comprovada em rotinas financeiras, contas a pagar e a receber, 

conciliação bancária, fluxo de caixa, controle orçamentário e relatórios financeiros; 
●​ Excel intermediário a avançado. 
 
Serão considerados diferenciais: 
 
●​ Experiência no terceiro setor, instituições de pesquisa ou gestão de projetos; 

prestação de contas e controle de recursos vinculados;  

●​ Power BI;  

●​ Auditoria e compliance;  

●​ Sistemas OMIE,  

●​ Conveniar, SAP ou TOTVS. 

 
5.​Inscrição 
Enviar currículo para selecaocba@fuea.org.br, com assunto “Seleção Analista Financeiro 
Pleno”. Prazo do edital: 18/11/2026  
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